- Rapporfeur :
V.IHOBOR | ¢ Gentre Communal d'Action Sociale (CCAS) est un établissernent public administratif communal.
Diection/service Il est admlmstre par un conseil d adm;mstratlon préslde par le Maire {article L.123-6 du CASF),
- CCAS .
ot Lorganlsatlon et Ie fonchonnement du Consell d’Admlmstratlon du CCAS soht régis par les articles
p %—% L.123-4 .4 L123.9 et R123-1 et suivants, du Code de l’Actlon SOCIale et des Familles (CASF) et par
" C.opErEr 8 présent réglement mteneur T : :
L'article L.133-5 du CASF shpu!e gue « Touz‘e personne appe!ee & intervenir dans l'instruction,
l'attribution ou la révision des admissions a | 'wide sociale, et notammenr les membres des conseils
d'administration des centres CoMmunRaux ‘ou intércommunaws d'action sociale, ainsi que toute
personne dont ces établissements utilisent le concouis sont tenus au secret professionnel doms les
termes des articles 226-13. et 226- J 4 du Code Pénal et passibles des. peines prévues aQ
larrzcle 226-13. » .
Leo grésert ré&i’ement a un caractére permanent pour toute la durée du mandat du Conseil
o000 chdmsﬁlstmtlon Il est rendu executowe ‘dés son adoption par le’ Conseil d'Administration, sa
g_transmlssvan avcreprésentant de I'Fiat dans le département et sa publlcatlon Il peut éire modifié sur
eooac propesnt:on du Préadent du CCAS ou de la majorite des membres du Consetl dAdmmlstratlon en-
>0, exea'&‘te : ’
- Sot0as Chapltréclwe@adre general

oy appréciation du blen-fonde de la demande ».
' Chaque annee il diagnostique et analyse les besoifis socnaux de Ia populatlon en vue d'éténdre ses

* interventions & 'ensemble des personnes qui peuvent ‘&tre 'en situation, defraglhte Cette analyse est |
" une base de réflexion pour le Consell d'Administration et pour les élus municipaux, &n vue de metire:

" Le mandat des membres précédemment elus par le Conseil Munimpal prend fin’ dés I'élection des

| - REGLEMENT INTERIEUR |
DU CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE
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L‘é€°&%31trg0°§:pmmunal d’Action Socnale anime une_ action génerale de préventlon et de
deve[oppement social dans [a commune, en liaison étroite avec les mstltutlons publlques et privées.

Il peut mtervenlr sous forme de prestatlons remboursables ou non remboursab]es

Il participe @ [linstruction des demandes d'aide soclale dans les conditions fixées par vole

réglementaire. 1" transmet les demandes “dont l'instruction “incombe & une autre autorité.

l'établissement du dossier et sa transmission constltuent une obllgatlon independamment de

en place des actions générales ol spécifiques, flxees annuellement sous. forme dobjectlfs et

‘encadrégs par Ie pI"Ojet social du CCAS.

Article 2 - Durée du 'man'dat (

Dés son renouvetlement le Conselt Mumclpal procede dans un délai max:mum de deux mois, &

I'Slection des nouveaux membres du Consell d‘Admmlstratlon du CCAS

. nouveaux membres et au p]us tard dans le dela! fixé au premier alinéa’




Le mandat des membres du Consei!_ld’Administration‘ du CCAS est d'une durée identique & celui des. .
conseillers municipaux. i ’ o .

Les membres du Conseil d'’Administration qui'se sont abstenus, sans motif légitime, de siéger au
cours de trois séances consécutives. peuvent, ‘aprés que le "Maire, président du Conseil
d'Administration, les a mis'a méme de presenter Jeurs observaticns, étre declares démissionnaires
d'office par le Consell Municipal sur proposition du Maire pour les membres élus ou par le Maire’
pour les membres que celui-ci a nommés. - I : :

Article 3 — Siéges devenus vacants

Pour les siéges devenus vacants, il est procédé'é leur rencuvellement dans les conditi‘éns fixées par
larticle R.123.8 du CASF pour les conseillersmunicipaux. - :

Pour les membres nommeés, le Maire pourvoira & leur remplacemerit én respectant les dispositions
prévues pour les membres nommés et notamment ceux visés par I'arficle R.123-6 du CASF.

~ Article 4 - Présidence EIec.ti‘dn du vice-président

Dés qu'il est-constitug, le Conéeil d;Adm'inis':_rétiqn &iit en son sein un Vice-Président qui le préside
en 'absence du Maire, .nonobstant les'dispositions 1.9122-17 * du Code Général des Collectivités
Territeriales (CGCT).. T . : .

* dispositions relatives au remplacement du Maire en cas d'absenca, empéchement, révocation, suspension o
tout autre indisponibilité de celui-ci, par un adjoint, dans I'ordre des nominations. - :
) ’ » ¢ [ X ] : [ ]
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Article § ~ Délibérations o

. -
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. Le Conseil d’AdmiriistrétiQn régle par ses‘délibérat'ions les aﬁaires.couréntes du CCASeeee
l{ est au codur de la politigue ‘sociale facultative ; il I'impulse. et cLé,f'uﬁT_ieS:griérjt%s’:qt_lgg.:modalités
d'attribution. Il dispose donc d'une grande latitude, sous réserve dg respgcterdrois pincipgs

- le principe de spécialité matérielle (interverition dans le domalilé te faction soctdls) ™

- le principe de spécialité territoriale (bénéfice des aides aux sl apitants de 18 ‘commune)

- le principe d'égalite (aides. facultatives accordées & toutes persenne, 96, rqw%mt:dans une.
situation comparable, sans discrimination) ' Wt .

. Les délibérations du Conseil d'Administration ne sont soumises & l'avis ou & l'avis conforme du

Conssil Municipal gue dans les cas prévus aux ariicles L. 2121-34 et L. 2241-5 du CGCT.
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- Chapitre 11 - Organisation des réunions du Conseil d’Adm_inistration
Articie 6 - Périodicité 'd_eé séances

" Le Conseil d/Administration se réunit au mains une fois par trimestre. Le Président peut réunir le
Cong.eil d'Administration chague fois qu'll le juge utile, '

Article 7- Convocations o o _— .

Le Président du CCAS adresse les convocations & chague administrateur par écrit. Celle-ci contient

I'ordre du jour, la date, 'heure et le lisu de réunion. ' C . ) :
Elle est adressée par voié postale _ordinéire au domicile des membres du Conseil ¢’Administration,

_ trois jours francs au moins avant la date de la réunion. Elle pourra s¢ faire par voie dématérialisée, a
I'adresse électronique de leur choix sur demande écrite préalable. S '

A la cénvocation sera jointe une note de synthése détaillée sur les affaires & l'ordre du jour
soumises a deéliboration. : oo : -
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Les rapports concernant les situations sociales des personnes et familles sollicitant des aides
légales ou des prestations facultatives du CCAS sont ‘examinés en séance. lIs ne sont pas adressés
" aux administrateurs.

 Article 8 - 'Acciés aux dossiers des affaires p‘ortées a I’ordre du jour

Les dossiers préparatoires et études préalables sont tehus en-séance & ia d:sposmon des.
administrateurs. Ces derniers peuvent, en outre, les consulter au siége du CCAS pendant ses -

" heures et jours d' ouvertures. Les dossrers ne peuvent en ausun cas &tre emportés.

Les administrateurs’ qui sauhaltera|ent consuiter ces doss;ers et etudes en dehors des heures
d'ouverture du CCAS devron’f en faire la demande préalable écrite -au Président ou au Vice-
PréSIdent

Toute demands - dexphcﬂahon sur les affaires soUmises au Consell d’Admmlstratlon du CCAS,

‘gu’elles soient formulées oralement ou par écrit, est adressée au Président, au Vice-Président ou au
responsable du CCAS. Il n'y a pas de saisine dlrecte des services du CCAS.

'Chapltre [ll - La tenue des seances du Consell d’Admmlstratlon

, Artlcles Presadence

Le Président préside IAssemblée Eh cas d'absenhce ou d’ empéchement te Président sera remplacé
par le Vice-Président, ou en cas d'absence de celui-ci, par le plus ancien des membres du mandat
_en C&?JJS epd ancienneté égale, parle plus agé.

0 . 000
DO(}D

vooan LB PJé&Edea& ou le président de séance
“s % “olvresles séances,
accoa K3 procedeba I'appel des membres,

a o e oo occﬁnﬁate e quorum,
Q 1]
0000’ "o mo fa¢toappmuver le compte—rendu de Ia séance précédente,

-Uu Go o
o a

gowwll dl@'lgfe Iqsameg,@ats accorde la parole rappelie les orateurs ala questlon met aux voix les -

ou oopropdsitions, gtdes délibérations, décompte les scrutlns en proclame -les resultats et prononce [a
ves clptu’t’ des séfinces. ,

Qoao Q4000 0o
O GO

Hweile® go ague les-débats portent sur les affaires soumises au Consell accorde le cas échéant,
‘des suspeﬂsmﬁs‘lde géance, en fixe la durée et y met fin.

ooco

Le Président ou son representant fait observer et respecter le present reglement inteneur et assure
. la police des seances

Les séances se tiénnent & huis clos.

Article 10 - Quorum

Le Consell d’Admmlstratlon ne peut valab!ement déllbérer que Iorsqua le quorum est atteint, 4 savoir
gue la majorité de ses membres en exercice est présent & la séance: N'eritrent pas dans le calcul du
quorum, la voix prépondérante du Président (en cas de partage des VOIX) ni les pouvoirs de
membres absents, transmis aux membres présents. -

Le quorum est appremé a Iouver’ture de la séance Il est requis pour chaque del]beratmn

- Bile quorum n'est pas atteint, une nouvelle convocation est adressée dans Ies délais prescnts a
I'article 7-du présent réglentent. Au cours de cetie séance, le Consell d'Administration peut délibérer
quel gle soit le nombre de membres presents

Lors de cette sec:onde séance, les pomts a Iordre du jour sont ceux ﬂgurant sur fa premlere
convocation et qui n'ont pas été soumis au vote. Aucun point ne paut étre ajouté a l'ordre du jour

sauf si 'ensemble das membres présents adopte ds nouveaux points, proposés & I ordre du jour en’

début de séance. -
3
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Article 11 - Secrétariat de séance '

Au début de chague séance, le Conseil d'Administration nomme 'un de ses membres ou le
responsable du CCAS pour remnplir les fonctions de secrétaire. ' - : :

Le responsable gu CCAS rintervient en séance que s'il y est autorisé par le Président de séance.

% o
Article 12 - Déroulement de la séance

Le président de s€ance, a 'ouverture de la séance, cile les POUVGIrs regus.. ' .
Il fait adopter 'ordre du jour par Assemblée, Le Conseil' d'Administration peut modifier {'ordre
chronologique des affaires inscrites avant son adoption. Une fois l'ordre du jour arrété, les affaires

sont examinées dans cet ordre.

Chague affaire porfé'e 3 l'ordre du jour fait I'objet d’un_résumé sommaire par Iefpfésideﬁt de séance
ou par le responsable du-CCAS, a linvitation du président de séance. : :

Pour chaque point de Pordre du jour, la parole est accordée par le président de seance aux
membres du Conseil d’Administration qui la demandent. Aucun membre du Conseil dAdministration
he peut parler sans avoir demandé la parole au. président de séance. Pour la bonne tenue des
débats, thacun est invité & s'exprimer dans des délais raisonnables. Le président de séance peut
démander & un intervenant de conclure rapidement. Chague intervenant ne peut s'écarter du.point a
I'srdre du jour et débattu au Conseil. ' ' -

-Le Président rend comp{e des décisions quil a prises en vertu de la délégation de signaiure regue
* du Conseil d'Administration. ' ' .

Article 13 — Modalités de vote et pouvoirs e, Seee
a- Suffrages | | e R

les dél,ibération's du Consell d'Administration sont brises a la mﬁjérite.ébsﬁiug' de's: suffrages
exprimés par les membres présents et représentés. Les bulletint® itile ou 84 abstentions ne sont
pas comptabilisés comme des suffrages exprimeés. En cas de psartaqegjeg voixe calie dLE Président

st prépondeérante. - ‘ o teeses 00T ceeces
b- Modalité de vote . ‘ C B K NI R

Le Conseil d'Administration vete ordinairement & main levée. L& résultat dgas'vqtes est constaté par
ls président de séance, assisté du secrétaire de séance. Les nontd Yés votants avec la désignation
de leur vote et les résultats obtenus sont portés au compte rendu de séance ainsi que les noms des
administrateurs qui se sont abstenus ou font des votes blancs ou nuls.

Il est procédé au scrutin & bulletin secret toutes les fois ot il s'agit de procéder & une nomination .
ainsi que toutes lés fols ol le tiers des administrateurs présents le réclame. | »

Lorsqu'll est racouru au scrutin secret, notamment pour Pélaction du Vice-Président, et qu'aprés
deux tours de scrufin, aucun dés candidats n'a obtenu la majorité absolue des suffrages, tel que
‘déterminé a Palinéa a.du présent articls, 1 est. procédé & un trolsiémie tour de scrutin et la
nomination ou l'élection a lieu a la majorité relative. : :

En cas d'égalité des suffrages lors de'ce troisiéme tour, & hormination ou élection est acquise au
candidat le plus &gé ou par tirage au sort, g'ils ont le méme &ge. . ‘ '

" ¢ Pouvoirs

Un membre du Cénseil d’Administration empéché d'assister & une seance peut donner & un
administrateur de son choix un pouvoir éerit 10 permettant de voter en son nom. Il a toute liberté
" pour choisir son mandataire parml les membres du Conseil d'Administration, y compris le Président.
Un méme membre ne peut étre porteur que d'un seu | pouvoir. Le pouvair est toujours révocable,
notamment lorsque le membre qui se croyait empéché peut assister a la séance.




Article‘ 14 — Débats sur les documents finanbziers

Les régtes qui regsssent Ia comptabllite des communes sont apphcables aux centres communaux
d'ac:hon sociale. :

a- Débat d'Orientation budgétai_re

Cénformément  Particle L.2312-1 du CGCT, dans la période de deux mois avant le vote du budget
primitif, un débat a lieu au sein du Consell dAdmmlstratlon sur Ies onentatlons generales de ce

" budget.

Ce débat he donne pas lleu au vote d'une de!rberatlon mais il est enregistré sous forme d'un proces—
verbal porté au registre des déllberatlons ,

b- ‘Budgets primitif,. supp!ementalre et annexes - compte admmlstratlf

Le Président, ordonnateUr -des dépenses et des recettes présente le. bilan de l'exercice avec le -

compte administratif. Il qwtte ensuute [a séance, le vote d'adoption du compte admlmstratlf ayant lieu
en soh, absence : .

_ Le Président presente et soumet au. vote du Conseil d'Administration les budgets prlmltif et
supplémentairs, et |- cas &chéant, les budgets annexes proposes .

Chapitre V- Commission permanente

Art:g:f!g 155-Création d’une commission permanente et composition

0 Q0o

. BODﬂ

o d U’rgentem uhe, gommission permanente est créée parml les membres du Conse:l d’Admmnstrahon N
" du CCAS.” _ . o _ :
a B . .

e cswo

Afin, gleogar@ntlr une gestion plus reactive des aides financires, et de repondre a des situations

90‘ 0

Lawgg)?nnglssl,% Permanente est composee au minimum de -deux membrés du Conseil
ddministyation, du CCAS, répartis .entre ‘un administrateur, conseiller municipal, et' un
aeim[ms*tra:s‘e@r ‘@ssociatif. * Les . membres empeches peuvent transmettre, leur -pouvoir 2 un
admipistraléff ﬁ?esent A raison d'un seul pouvmr par administrateur présent: .

DD 00
a 08 D

P:auveom srégsvrha la commission Permanent autant o ac{mmlstrateurs qm le souhaltent dans la limite
du nomfbr% ?@t@l des membres du Conseil d’ Admlnlstratlon

oonoeo
o S

La Commission Permanente se réumt sur convocation du Preadent ou du Vlce-Présment du CCAS.

. Elie est présidée par le Vice-Président du CCAS, assisté d'un secrétaire de séance désigné en son

sein par les administrateurs presents aux condmons anaiogues a -celle prévue par les articles 9 et

12 du présent réglement. -

8

Article 16 — fonctionnement de la commission permanente

La Commission Permanente se.réunit au minimum une fois par trimestre et chaque fois que le

nombre ou l'urgence des demandes d'aides financiéres le nécessite.

~ L'envoi des convocations se fait par écrit, par voie postale normale au domicile des administrateurs
dans je délai minimum de trois jours francs ; elle pourra se faire par voie dématérialisée, a I'adresse .

: électronlque de leur choix sur demande écrlte prealable.

En cas d' urgence motlvee Ie delal de convocatlon peut aire abrégé par le Président, sans toutefois
étre inférieur a un Jour franc . )

Les aides fmancteres en espece ou en nature sont présentées anonymement a la Commission
permanente sous forme d’une évaluation somaie et d un formu[alre dénomme CASU (commlssmn
d aide sociale unique).

-



Article 17 — Délibérations et procés-verbaux .

Les membres présents & la commission permanente, ou représentés au moyen d'un pouvoir, dans
les mémes termes que Particle 13 - alinéa c du présent réglement, votent par délibération les aides

qu'ils accordent, dans les conditions prévues pour le conseil d'administration tel que décrit dans
Farticie 13 - alinéa b du présent réglement. ' . ' '

Un b’rocés—\!erbal des aides accordées est redige a l'issu de la Commission Permanente et inséré au
registre. des délibérations du Conseil d'Administration. Ce procés-verbal- est présenté par ie
Président de séance au Conseil d’Administration, lors de sa séance suivante, .

Chapitre V'- Registre, pu:blications et droit d’accés

" 'Article 18 - Registres des délibérations et procés-verbaux

Les débats sont résumés dans.un compte rendu intégrant les délibérations dans l'ordre des affaireé
inscrites & I'ordre du jour de la séance. lls sont collectés dans un registre prévu a cet effet, dans
I'ordre chronologique des séances et des ordres du jour de chaque séancea. :

La premiére page du registre comporte ta mention « Registre des délibéraﬁons ».

La composition nominative du conseil. d'administration y est consignée, avec la période du mandat
concerné:. | . '

eseuloces

Article 19 - Accés aux documents administratifs

L ]
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Seuls les membres du conseil d’administrations et le responsable du G -Ag.q:rit:éccés aux registres
des délibérations. - : _ SO B A

- teese
L]

En vertu -des dispositions de la Loi n® 78-753 du 17 juillet 1978, emodifice paF I'erdonnance
n° 2009-483 du-29 avril 2009, relative aux droits d'acces aux déciments ddndinistratifs, toute
personne physique ou morale a le droit de demander la,communicaiion. ou *de prendre
conniaissance, éventuellement sans déplacement et par copie tgtald qu égrthlfe,- & spsefrais, des
comptes rendus de séance. du conseil d'administration et de shue Netibérations, Hune' fes limites
. fixées par la 1ol et la jurisprudence de [a Commission d’Accés auk Doluments Adntihigtfatifs et des
juridictions administratives, a 'exclusion des documents confidentiei$ neMnikatife, s eetess
' - | v |
Les documents budgstaires du GCAS sont mis a la disposition du public pendant les quinze jours
qui suivent leur adoption parle Conseil d’Administra’tion. La consultation des documents budgétaires

s'effectue sur place au siége du CCAS.

Article 20 - Publication ou affichage des actes administratifs

Co'hformément aux dispositions des articles 1.2131-1 et 5131-12 du CGCT, les délibérations du
Conseil -d’Administration sont exécutoires de plein’ droit dés leur transmission en préfecture,

transmission qui devra étre complétée, pour les décisions individuelies, de leurs notifications aux '
intéressés, et pour les décisions & caractere réglementaire par leur publfication. :

La publication des actes administratifs ndn’ riominatifs sefa assurée par lintermédiaire d’un
'Registres des Actes Administratifs, tenu & disposition du public dans le hall d'accueil des locaux du
siége du CCAS dans les huit jours qui suivent la tenue de la réhinion du Conseil d'administration.

-Chapitfe Vi - Préparation et commissions thématiques .

~ Article 21 — Réunions de préparation -

Lors.de chaque convocation du conseil d'administration, des réunions de préparation pourront étre
également convoquées, avant ou aprés la séance.du consell ou de la commission permanente, de
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fagon & permettre des echanges libres sur divers sujets : compte rendu de l'activité, du mois (bilan

mensuel solidarité ou autre bilan), retours sur des actions particuliéres, mformatlons d'actualité,
preparat:on des delibérations du m0|s e+, etc

_Les reumons de preparatlon n'on pas de réle délibératif. La convocation est écrite et transmise, par

voie postale ou démateérialisée. Un compte rendu écnt est produ1t et soumis & Iapprobatlon dela

. séance du conseil suivant.

Article 22 — Création de commissions a théme

Le coriseil d'administration peut missionner ponctuelletﬁent des groupes de travail sur des thémes
sur lesquels il a identifié¢ des besoins et envisage de nouvelles reponses en terme d'aide ou de
‘ diSpQSltlfs li décide de l'opporiunité des commissions et des sujets qui seront mscnts a Iordre du
jour. .

Les commissions se réuniront, selon Ies posmbmtés sur convocatlon écrite par voie postale ou
dématérialisée.

Article 23 : Composition des commissions

Les commissions a théme se composent d'au moins quatre admlms’crateurs du conseil; assmtes des
techniciens du CCAS.
En dessous de quatre présents, la commission ne peut pas valablement se réunir. H n'y a pas de
“maximum requis : chaque administrateur peut y participer. Dans la mesure ol un administrateur
s'engpge guj un travail thématique, il est tenu dy . par’uclper Jusqua son aboutissement et la
pnes,éhtathn dirfapport au consell d’administration.
“‘“"“’n Poﬁctuélle&‘zémtoet en accord aveg le conseil d'administration, des techniciens - des services
secoe” cOMMUNALX pourralent y &tre invités lorsque’ les thémes étudiés impactent des ssrvices communaux
LI egdgsﬁqubgics larges.
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o 0 o A‘i”gg@% <24Q FSoléj des commissions themathues

aeae0u

70o0° Les g GU’T]mi'ESl@nS thématiques ont pour vocation de reﬂechlr sur le fonds et d'étudier des dossiers ou
aeova degﬁpurpjetg “Efles décideront de leur rythme de travail et rapporteront en séance de conseil le degré

d gyoaonuemerf(,de leurs travaux. Elles sont force de proposition aupres du conseil d'administration.
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Les commissions thémathues n ont pas de pouvoir delibératif. -

o ;: ;Cgé reng par '
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